UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THACH BINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 20/QD-UBND Thach Binh, ngay 27 thang 01 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b co quan x& Thach Binh nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA THACH BINH

Can ciz Lugt Té chic chinh quyén dia phuwong ngay 19 théng 06 ndm
2015; Ludt stka doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Lugt
Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Ludt Ngdn sach nha nwéc sé 83/2015/QH-13 ngay 25/6/2015 cua
Quéc Héi va cdc van ban hwéng dan thi hanh ludt ngan sach;

Can cir Bé Ludt Lao dong sé 45/2019/QH-14 ngay 20/11/2019 cua Quac
hgi va cdc vin ban hwéng ddn thi hanh Ludt lao déng;

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cuia Chinh phui
quy dinh ché dé tir chu, tw chiu trach nhiém vé si dung bién ché va kinh phi
qudn Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan Nha meéc; Nghi dinh so 117/2013/NP-
CP ngay 07/10/2013 cua Chinh pha vé sita doi, bé sung mét sé diéu Nghi dinh
130/2005/ND-CP quy dinh ché dg tw chu, tw chju trach nhiém vé si dung bién
ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan Nha nuéc;

Cén cir Théng tw sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia B4 Tai chinh
quy dinh ché dg thanh toan tién nghi phép hang nam cho cdn bé cong chirc, vién
chic, lao dong hop d‘dng lam viéc trong cac co quan nha nwéc va don vi su
nghiép cong ; Thong tw so 57/2014/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 06/5/2014 vé
sira d6i,b6 sung mét sé diéu trong thong tw s6 141/2011/TT-BTC;

Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua Bg Tai chinh
va Bé Néi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trach
nhiém vé si dung kinh phi qudn & hanh chinh d6i Véi co quan nha nwdc;

Cin cir Thong tw s6 40/2014/TT-BTC ngay 28/04/2017 vé viée quy dinh
ché @ cong tac phi, ché dé héi nghi;Nghi quyét 70/2017/NQ-HPND ngay
13/12/2017 ciia HPND tinh Ha Tinh Quy dinh ché dg cong tac phi, ché dé héi
nghi;

Can cir Ngh; dinh s6 33/2023/NP-CP ngay 10/06/2023 cua Chinh Phu vé
can bg, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cdp xa, ¢
thén, té dan phd.

Can cit Nghi Quyét s¢ 111/2023/NQ-HBPND ngay 22/09/2023 cua Hgi
dong nhan dan Tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh chizc danh, mitc phy cdp va kiém
nhiém chizc danh déi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cdp x&, ¢ thon,
to dan pho; miic khoan kinh phi hoar déng cua céc t6 chic chinh tri - x& héi ¢
cap x&; mize hé tro hang thang va mirc phu cap kiém nhi¢m cua nguoi truc tiép
tham gia hogr déng cua thon, té dan phé va mirc phu cdp doi véi mét so chirc
danh khac trén dia ban Tinh Ha Tinh.
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Can cur Ngh; quyét sé 99/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 vé quy dinh Che
dé tiép dan, xi Iy don khiéu ngi, t6 cdo trén dia ban tinh; Quyet dinh sé
10/2014/0D-UBND ngay 24/3/2014 cua UBND tinh Ha Tinh vé quy dinh muc
chi thuc hién cac hoat déng kiém soat thi tuc hanh chinh; Quyér dinh sé
37/2018/0D-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND tink Ha Tinh vé quy dinh tam
hoi ché dé hé tro CBCC lam viéc tai bg phdn tiép nhdn va tra két qud;

Can cir quyét dinh s6 2413/0P-UBND ngay 18/12/2018 ciia UBND thanh
phé Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé ché dé hé tror déi véi cén b,
cdng chac, vién chic 1am viéc tgi Trung tdm hanh chinh céng thanh phd, B
phdn tiép nhdn va tra két qua cdp xa trén dia ban thanh phé Ha Tinh;

Can cir Théng tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thing 03 nam 2018 ciia Bj
trieong Bé Tai chinh huréng ddn viéc Idp dir todn, quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi danh cho céng tac dao tao, boi dwéong can bg, cong chuc, vién chuc;
Théng tw s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 vé viéc sita doi, bé sung mét sé
diéu cia thong tw 36/2018/TT-BTC;

Can cir Nghj quyét 72INQ-HPND ngay 20/12/2023 ciia HPND Thanh phé
Ha Tinh vé viéc phan bé duw todn thu, chi ngan sdch nam 2024;Quyét dinh sé
3437/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Tinh vé viéc giao
nhiém vu thu chi ngan sach nam 2024 cho UBND xa Thach Binh;

Can cir Nghj quyét so 40/INQ- HPND ngay 04/01/2024 ciia HPND xa
Thach Binh vé viéc phan bé dw todn thu chi ngdn sach nam 2024; Quyet dinh s6
12/0P-UBND ngay 08/01/2024 ciia UBND x& vé Thach Binh vé viéc phan b
du toan thu chi ngan sach nam 2024;

Can cit Bién bdn héi nghi dan chi CBCC ddu nam té chirc ngay
24/01/2024 da thao lugn réng rai dan chu, cong khai trong co quan va cé y kién
thong nhdt ban hanh quy ché chi tiéu néi bé va quan Iy tai san cong cua té chirc
cong doan co so Xa Thach Binh;

Xét dé nghj cia Van phong HDPND-UBND va Ké toan ngan sach xa.

‘ QUYET DPINH: ,

bieu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo co
quan xa Thach Binh nam 2024.

bieu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Van phong HDND-UBND, Tai chinh — K¢ toan, cac ban nganh, bo phan
va cac don vi, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 2; >
- Kho bac NN Ha Tinh;

- TT Pang iy, HDND, UBMTTQ;
- Chu tich, PCT UBND;

- CBCC, CB KCT x§;

- Trang thong tin dién tir X8

- Pai truyén thanh x4;

- Luu: VP, TCKT.

Soan Thi Diém Hwong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA THACH BINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY PINH
Quy ché chi tiéu ndi bd co' quan x& Thach Binh nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 20/0P-UBND
Ngay 27/01/2024 ciia UBND xa Thach Binh)

|. MUC PiCH, NGUYEN TAC

Piéu 1. Muc dich

Xay dung quy ché chi tiéu noi bo, ché do tw chu, ty chiu trach nhigm,
quan ly tai san cong nham:

- Tao quyén chi dong va tu chiu trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai
chinh cho Tha truong co quan;

- Thyc hién tiét kiém, chong lang phi chi tiéu trong co quan;

- Sur dung tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua;

- Tao quyeén chu dong cho cac can bg, cong chure va ngudi lao dong trong
co quan hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mon duoc giao;

- La can ctr ¢ quan ly, thanh toan cdc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va céc co
quan thanh tra, Kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gitt duoc nhitng ngudi ¢6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché, pham vi diéu chinh, ddi twong
ap dung

1. Nguyén tic xay dung co ché:

Khi xay dung quy ché phai bao dam dugc mot sd nguyén tic sau:

- Khéng dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan co tham quyén

quy dinh;

- Phai phu hop v61 hoat dong dac thu ctia don vi;

- Phai bao dam cho co quan va can bg, cong chirc hoan thanh nhi¢m vu

dugc giao;

- Phai bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong;

- Moi vi¢c chi ti€u phai bdo dam c6 du hoa don, ching tir hgp phap;

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan;

- Phai ¢ y kién tham gia ctia t6 chtic cong doan don vi bang vin ban.

2. Pham vi diéu chinh:
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Quy ché chi tiéu noi bo diéu chinh dbi v6i ngudn kinh phi ngan sach nha
nuédc giao thuc hién quyén tu cht hang nim va cac khoan thu hop phép khac
theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché chi tiéu noi bo khong didu chinh ddi véi viéc sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao thudc du toan chi khong thuong xuyén thuc hién
cac nhiém vy dot xuat do co quan nha nudc cd tham quyén giao va cac nhiém vu
khong thuong xuyén khac, gom:

a) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

b) Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuat duoc cap c6 tham quyén giao;

¢) Kinh phi thuc hién chinh séach tinh gian bién ché theo ché d6 do nha
nuée quy dinh (néu co);

d) Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang, thiét bi, stra chira
16N tai san ¢b dinh phuc vu hoat dong su nghiép theo du an duoc cap cd tham
quyén phé duyét trong pham vi du toan duoc giao hang nam;

Viéc phan b, quan ly, st dung céc khoan kinh phi nay thuc hién theo céc
quy dinh cé hiéu luc thi hanh cta Nha nudéce, caa Bo Tai chinh.

3. bBdi tuong 4p dung:

Cén b cong chuc, nguodi lao dong trong co quan xa Thach Binh.

Piéu 3. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Ché @6, tiéu chuan, dinh mac chi tai chinh hién hanh cta co quan Nha
nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

2. Chtrc ning, nhiém vu, t6 chiic bd may va dic diém tinh hinh thyuc hién
nhiém vu chuyén moén dugc giao cua tung ban nganh trong co quan.

3. Cin ctr chuong trinh, ké hoach thuc hién cac nhiém vu nam 2024.

4. Can ctr dy toan chi ngan sach giao thuc hién ché d6 ty cha nam 2024 va
tinh hinh thuc hién tiét kiém chi ngan sach ché do ty chu nam 2024.

5. Can ctr tinh hinh sir dung kinh phi va tai san cac nam; Nghi quyét hoi
nghi can b cong chuc, vién chie va chuong trinh cong tac cua don vi.

Diéu 4. Nguon kinh phi

Trich tir nguon kinh phi hoat dong duoc giao thuc hién ché do tu chu cua
xa Thach Binh ndm 2024. Can cur tién d6 thu ngan sach dé thuc hién chi

Piéu 5. C4c ndi dung chi

a) Chi ché do con nguoi theo quy dinh

b) St dung vén phong pham, dung cu vén phong.

c) St dung dién, internet, bao chi, nuge uong... trong co quan.

d) Thanh toan cong tac phi, ché do hoi nghi, tiep khach.

e) Cac noi dung chi thuc hién nhiém vu

f) Chi tra thu nhap tang thém, khen thudng.

Viéc cdng khai tai chinh cac khoan thu chi duoc thuc hién theo dung quy
dinh va dugc cong bd tai cac ky hoi nghi can bo, cong chire, nguoi lao dong.
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Piéu 6. Nguyén tac, trinh ty thi tuc thanh toén:

Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cac ching tir gbc phat sinh
theo qui dinh ctia Bo Tai chinh, bao gdm hoa don thué gia tri gia tang, phiéu thu,
phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong...va cac giay to lién quan khéc
nhu: Quyét dinh, céng van moi, gidy gidi thiéu... khi thanh toan cong tac phi;
gidy nhan tién, gidy dé nghi thanh toan, du tri mua hang, bao gia, hoa don gia trj
gia tang d6i v&i hang hoa co gia tri tir 200.000d tré 1én: khi thanh todn mua
hang: du trd kinh phi, bang b&o gia, Quyét dinh luya chon don vi cung cap dich
vu hang hoa, hop dong kinh té, thanh ly hop déng, gidy giao nhan tai san: khi
thanh toén cac khoan mua siam I16n, dich vu thué ngoai... Ké toan can ctr chitng
tir goc, kiém tra dinh muc va trinh thil trudng co quan xem xét, giai quyét;

Céc ca nhén, cac nganh trudc khi trién khai nhiém vu phai gui du trd kinh
phi truéc t6i thiéu 3 ngay lam viéc d6i voi cac hoat dong co du toan dudi 10
triéu dong va toi thiéu trudc 7 ngay lam viéc doi voi du toan trén 10 triéu dong
dé thu truong don vi xem xét, phé duyét tam ¢ng. Sau khi hoan thanh nhiém vu,
trong thoi gian 7 ngay lam viéc phai tap hop day du hd so chang tir hop 1é dé
thanh toan hoan tng, néu qua thoi han trén ca nhan d6 phai tu chiu trach nhiém
hoan tra lai tién da tng va sé khong dugc ung tiép ngan sach ciing nhu khau trir
vao khoan thanh toan ca nhan cta minh.

Tat ca cac khoan chi hoat dong cua cac ban nganh phat sinh trong nim
phai hoan chinh ho so thanh toan trudc ngay 25/12 (Duong lich)

I1. MU'C CHI, PHUONG THUC CHI VA QUY TRINH THUC
HIEN

Pieu 7. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong; cac khoan phu cap luong.

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap caa can bo, céng chc,
ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh caa Nha nudce (bang tién
lwong, tién cdng va cac khoan phu cap caa cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong
hang thang dugc cong khai cho nguoi nhan;

- Phuong thire chi tra: Chuyén khoan quan tai khoan c& nhan cia can bo,
cong chirc va can bo TDP, tién mat doi véi cac d6i tugng khac.

b. Cac khoan trich nop theo lwong: Bao hiém xa hoi, BHYT, BHTN,
KPCP, ké toan thuc hién trich nop cho can b, cong chire, nguoi lao dong theo
quy dinh hién hanh cua nha nuéc;

2. Ché d6 6m dau, thai san: Khi can bg, céng chirc, nguoi lao dong nghi
6m dau, thai san theo ché do; ké toan cé trach nhiém 1am thu tuc gui co quan co
tham quyén tham dinh cac ché do, khi c6 két qua thong bao cua co quan c6 tham
quyén, ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché do cho cong chic, vién
chure, nguoi lao dong.
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3. Ché dd tién cdng cho can bo hop ddng theo vu viéc:

Chi tra tién cong cho can bd hop dong bao vé UBND don vé sinh khuén
Vvién co quan, nha vé sinh, hanh lang nha l1am viéc 3 tang, hanh lang nha mot
Cra, chim séc cdy xanh, bao Vvé co quan, nudc udéng hing ngay:
2.800.000d/thang.

Chi tra kiém nhiém thu quy UBND Ia : 700.000d/ thang

Chi tra tién cong tap vu 1a: 1.000.000d/ thang. Tap vu thuc hién nhiém vu
phuc vu , don dep phong hop, héi trudng mdi khi co cudc hop cua co quan,
UBND, céac nganh, doan thé...; Don dep va phuc vu nudc hang ngay cac phong
lanh dao CT UBND, PCT UBND, PCT HDND, CT MTTQ.

Chi tra tién céng ay nhiém thu: hé s6 1.3 x LCB . Can ¢t muc thu lao
UNT do co quan thué trich vé can dbi thém ngan sach so tién cong cho can bo
UNT dé dam bao mic tién cong trén.

Giao CC van phong théng ké xa phdi hop céng chic ké toan tham muu
ky hop d6ng thoi vu va can ca khéi lugng cong viéc cu thé dé diéu chinh muc
tién cong hop 1y béo cao thu truong don vi khi co thay doi.

4. Chi can bo truc tai bo phan giao dich mot cua:

Can ctr quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 18/12/2018 caa UBND thanh
phd Ha Tinh vé viéc ban hanh quy dinh tam thoi vé ché d6 hd trg ddi véi can bo,
cong chic, vién chac 1am viéc tai Trung tdm hanh chinh céng thanh phé, Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap xa trén dia ban thanh phé Ha Tinh; Can dbi
tinh hinh ngan sach dia phuong;

Chi bdi dudng cho can bo 1am viéc, truc tai bo phan mot cia tdi da khong
qua 500.000 dong/nguoi/ thang.

5. Chi bdi dudng cho can bo kiém soat thu tuc hanh chinh 15.000
ddng/ngudi/ngay, tinh 20 ngay/thang; duoc thanh toan hang thang.

6. Chi boi dudng cho can bd truc tiép tiép dan va xa 1y don thu chi theo
ché d6 quy dinh, 100.000d/nguoi/ngay (chi thiec hién chi tra khi xdy ra vu viéc
va té chite theec hién tiép dan).

7. Chi hd tro ngay cong lao dong cho cac luc lugng tham gia lao dong xay
dung ndng thdn méi, chinh trang vuon hoi mac chi téi da 200.000 déng/ ngay
cong/ nguoi.

8. Chi ngay cong ddi v4i cac nhiém vu phét sinh phai thuc hién thué
mudn cin cir vao khéi luong cdng viéc, mic do thuc hién nhung t6i da khong
qua 400.000 dong/ ngay/ ngudi.
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9. Chi hd tro céc thén tién nudc udng, khanh tiét, trang tri, vin nghé céc
cudc hop thon can cir tinh hinh ngan sach hd trg toi da khong qua 1.000.000
déng/ cudc hop.

Piéu 8. Chi thanh toan dich vu

Chi phi sir dung dién, nuéc: Can b, céng chie, ngudi 1am hop dong, bao
vé ¢4 trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién thip sang, diéu hoa nhiét
d6 tai co quan, ra khoi phong 1am viéc phai tit may diéu hoa, quat dién, ra vé
phai tat hét dién trong phong.

Muc chi thanh toén tién dién, nudc theo thuc té sir dung can cir chi s6 st
dung tai cong to dién, nudc va hoa don thanh toan ctia don vi cung cap dich vu.

Piéu 9. Chi viin phong pham, vat liéu ré va sira chira nhé

1. Thuc hién theo hinh thitc khoan vin phong pham nhu sau:

Pang Uy xa: 2.000.000 dong/nam;

Mat tran, doan thanh nién, phu nit, néng dan, cuu chién binh: 500.000
dong/nam;

Céc nganh cia Uy ban nhan dan:

+ Vin phong (gém lanh dao HDND, UBND): 5.000.000 déng/ nim

+ Pia chinh- Nong nghiép: 2.000.000 dong/ nim

+ Xay dyng- do thi : 3.000.000 d6ng/ nim

+ Tai chinh — ké toan: 3.000.000 dong/ nim

+ Vian hoa: 500.000 dong/ nim

+ Chinh sach: 500.000 déng/ nam

+ Quan su: 500.000 dong/ nim

+ Tu phap: 500.000 dong/ nim

+ Mot ctra: 1.000.000 dong/ nam

+ Khuyén ndng, thu y, phat thanh vién, NCT, BTXH: 200.000 dong/ nim

Téng kinh phi khoan VPP: 26.000.000 dong/ nam

2. Mua vat li€u ré va stra chira nho:

- Mua vat liéu ré: Giay vé sinh, chéi quét, nudc riua,... giao van phong
tham muu, tong hop nhu cau trinh thu trudong don vi xem xét phé trudc khi mua,
mua vé phai sir dung hiéu qua tiét kiém va dugc thanh toan khi cé chang tir hoa
don day du theo quy dinh.

- Khi trang thiét bi, may méc phuc vu hoat dong hong, hét myc in thi béo
véi Cong chic van phong, céng chic ké toan dé 1am tham muu sira chita hoic
mua mai phi hop, dam bao tiét kiém hiéu qua.

- Chi lam ma két , pa no, ap phich giao céng churc van hoa thuc hién va
thanh toan khi c6 hoéa don chung tur hop 1€ theo thang, quy, ndm phu hop voi
tinh hinh ngén séch.

Piéu 10. Ché d¢ chi hdi nghi
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- Pai biéu du hoi nghi khdng thuoc dién huong luong tir ngan sach Nha
nudée thi duoc hd tro tién an tdi da 100.000d/ngudi/ngay.

- Chi nuéc udng dai biéu khong qua 10.000d/ngudi/ 1 budi (nira ngay).

- Chi thué giang vién, bao céo vién chi &p dung di vai cudc hop tap huan
nghiép vu, mtc chi:

+ Kinh phi thi lao cho bao céo vién, giang vién cap tinh ti da khdng qua:
1.000.000 ddng/budi.

+ Kinh phi thi lao cho béo céo vién, giang vién cap TP tbi da khong qua :
500.000 dong/budi.

- Kinh phi trang tri hoi truong (Ma két): xét thay can thiét mai lam ma
két cit chix vi tinh hoic in bat. Cac cudc hop hoi nghi sir dung may chiéu lam ma
két. Muc chi ma két khdng qué: 150.000 dong/ hoi nghi

- Tién nuéc ubng phuc vu:

+ Dbi vai cac cudc hop dudi 30 ngudi: 30.000 dong /1 budi ( néu co)
+ D4i vai cude hop tir 30- 60 nguoi: 50.000 dong/ 1 budi

+ P6i vai cude hop trén 60 ngudi: 100.000 ddng/ 1 budi

- Kinh phi hoa twoi chi sir dung trong dai hoi, hoi nghi va té chic cac
ngay I& 16n, véi muc chi téi da khdng qué: 2.000.000d/ hdi nghi ( ngay 18).

- Trudng hop phai to chire an tap trung; mic khoan néu trén khong du chi
phi, thu trudng co quan, don vi chu tri to chic hoi nghi can cu tinh chat ting
cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh mac chi hd
tro tién an cho dai biéu 14 khach mai khdng trong danh séch tra lwong cua co
quan nha nude, don vi sy nghiép cdng 1ap va doanh nghiép cao hon nhung t6i da
khong vuot qua 130% mirc khoan bang tién tai diéu nay.

Cac cudc hoi nghi ( hop) vé ndi dung chuyén mén, trién khai cong viéc,
cac cudc hop dinh ky hang thang, quy va cac ndi dung khac cia UBND, khoi
Pang, mat tran, doan thé, t6 chirc xa hoi; cac cudc 1am viéc véi cac doan vé
kiém tra ma thoi gian trién khai % ngay thi han ché chi tién hop. Ty thudc vao
tinh chat cudc hop ma thu truéng don vi quyét dinh cac noi dung chi va mic chi
dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 11. Ché d¢ cong tac phi:

1. Thanh todn tién chi phi di lai
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1. 1 Thanh toan theo héa don thuc té:
a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, duong thuy, duong bién
cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac.

Cudc tai lidu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tic ma nguoi di cong tac da chi tra.

Cudc hanh Iy cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khdng bao gdm cudc hanh Iy mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi ¢t nguoi di cong tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da bd tri phwong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh todn cac khoan chi phi nay.

b) Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong nudc:

Hang ghé thuong gia: Danh cho dbi twong 1a Bi thu Tinh uy, can bo 1anh
dao c6 hé s6 phu cap chuc vu tir 1,3 tré [én.

Hang ghé thong thudong: Danh cho cac dbi tugng con lai.

C) Mtc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chirng tir mua vé hop
phap theo quy dinh caa phap luat, hoic gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia
vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich, céc dich vu
dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khéng bao gom cudc hanh 1y thi ngudi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh 1y theo don gia cudc hanh Iy cia chuyén di
va khdi lugng hanh 1y duoc thanh toan téi da bang khéi lwong hanh 1y duoc
mang theo cua loai vé thong thuong khac (1a vé da bao gdm cude hanh Iy mang
theo).

1.2. Thanh toan khoan kinh phi khoan tién tu tac phuong tién di cong tac:

Péi vai can bo, cong chic, vién chic, ngudi lao dong khong co tiéu
chuan dugc bé tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co
quan tir 10km tré 1én (ddi véi cac xa thude dia ban kinh té - xa hoi kho khan, dac
biét kho khin theo cac quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phu) va 15km tré 1én
(d6i voi cac dia ban con lai) ma tu tlc bang phuong tién c& nhan caa minh thi
dugc thanh toan khoén tién tu tic phwong tién bang 0,2 1it xing/km tinh theo
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khoang cach dia gii hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac va dugc
quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cua don vi.

2. Phu cép lvu tru

2.1. Phu cép luu tra 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tic ngoai
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat
dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gom
thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai ngi dén cong tac).

2.2. Mtc phu cép luu tri:

a) Di cong tac ngoal tinh cach co quan tor 100km tré [én: 200.000
dong/ngay/nguoi.

b) Pi cong tac ndi tinh cach tru s& co quan tir 10km tro 1én dbi véi cac xa
thudc dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dac biét kho khin theo cac quyét dinh
cua Thi tudng Chinh phi) va 15km trd 18n (d6i vai cac dia ban con lai); di cong
t4c ngoai tinh cach co quan dudi 100km: 150.000 déng/ngay/ngudi.

2.3. Can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong ¢ dat lién duoc ctr di
cong tac 1am nhiém vy trén bién, dao thi duoc huéng mac phu cip luu tra:
250.000 dong/ngay/nguoi thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam
viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao). Truong hop mot sé6 nganh
dic thu dd duoc cdp c6 tham quyén quy dinh vé ché do chi bdi dudng khi di
cong tac trén bién, dao thi dugc chon ché do quy dinh cao nhat (phu cép luu tra
hoac chi bdi dudng) dé chi tra cho nguoi di cong tac.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén céng tac
3.1. Nguyeén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duoc co quan, don vi
ctr di cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc
thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: thanh toan theo
hinh thac khoan hoic thanh toan theo hoa don thuc té.

b) Truong hop ngudi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac
bé tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan tién thué phong nghi. Trudng hop phat hién nguoi di cong tac da duoc co
quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi
nguoi di cong tac phai nop lai sb tién dd dugc thanh toan cho co quan, don vi
ddng thoi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong
churc, vién chire va nguoi lao dong.

3.2. Thanh toan theo hinh thuc khoan:
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Pi cong tac ¢ quan thuoc cac thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Ning va cac thanh phd 1a do thi loai | thudc tinh, muc
khoan: 450.000 ddng/ngay/nguoi.

Di cong tac & huyén, thi x& thuoc thanh phd truc thude trung wong, tai thi
x4, thanh phd thudc tinh, mie khoan: 350.000 déng/ngay/ngudi.

Di cong t4c tai cac ving con lai: Muc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.
3.3 Thanh toén theo héa don thyc té:

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thac
khoén tai Khoan 2 Piéu nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
héa don, chirng tir hop phap theo quy dinh cua phap luat) do tha trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a) Pi cong tac & quan thuoc cac thanh phd: Ha Noi, H5 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Da Néng va céc thanh phd 1a d6 thi loai | thudc tinh: duoc
thanh toan muc gia thué phong nga: 900.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2
ngudi/lphong.

b) Bi cong tac & huyén, thi xa thuoc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi x4, thanh phd thudc tinh: duoc thanh toan muc gia thué phong nga: 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/lphong.

¢) Pi cong tac tai c&c vung con lai: duoc thanh todn muc gid thué phong
ngu: 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/lphong.

d) Truong hop ngudi di cong tac thudc dbi twong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tic mot minh hodc doan cong tac c6 1é nguoi
hoac 1€ nguoi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo muc gié thué phong thuc
té nhung t6i da khong duoc vuot mic tién thué phong cua nhimng ngudi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

d) Truong hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tac cung doan véi cac chic danh lanh dao cé
tiéu chuan thué phong khach san 1 nguoi/phong, thi ngudi di cong tac dugc
thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong
Standard) tai khéach san noi cac chtrc danh ldnh dao nghi va theo tiéu chuan 2
ngudi/phong.

e) Cac mic chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi
d3 bao gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

3.4. Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cdng viéc dén cudi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tu
18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toén tién nghi cua ntra ngay nghi thém
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(bao gom ca hinh thtc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thyc té) tdi
da bang 50% muc thanh toan khoan hoic tién thué phong nghi twong ¢ng cua
ting d6i teong; khéng thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thay, may bay, 6 to va cac phuong tién
di lai khéc.

4. Thanh toan khoan tién cdng tac phi theo thang

Péi véi CBCC cap x4 thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi tuy theo dbi twong, dic diém cong tac va kha nang kinh phi, tha
trudng co quan, don vi quy dinh muac khoan tién cong tac phi theo thang cho
nguoi di cong tac luu dong dé hd tro tién giri xe, xang xe theo muc toi da khong
quéa: 500.000 dong/ngudi/thang.

5. Chirng tir thanh todn cdng tac phi

1. Gidy di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co
quan, don vi noi dén cong tac (hoic cua khach san, nha khach noi luu tra).

2. Van ban hoic ké hoach cong tac da duoc thi truong co quan, don vi
phé duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

3. Hoa don, chting tir mua vé hgp phap theo quy dinh cta phép luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thdng hoic gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién ta)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé
Ién may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi cur di cong tac (ap dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

4. Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5. Hoéa don, chang tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuyc té).

Piéu 12: Chi khen thwéng

Ché d6 thi dua khen thuéng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu, huéng dan tai Thong tu sb
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Noi vu va cac vin ban sta doi, bd
sung;

Giay khen tai cac hoi thi, cuoc thi do x& to chuc thi mie trich thuong can
ctr vao Quyét dinh cia UBND va phu thudc vao ngan sach hoat dong cua ting
nganh, thi trudng co quan quyét dinh muc trich thuong phu hop

Piéu 13. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién, vt tw, chi
sira chira thwong xuyén va sira chira 16m tai san ¢6 dinh

1. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong ti€n lam viéc ctia co quan
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a. Trinh tu thu tuc:

- Phai dam bao dung quy dinh, dinh mirc cia Nha nudc tai Quyét dinh
50/2017/QD-TTg ngay 30/12/2017 cta Thi tuéng Chinh pha vé viéc Quy dinh
tiéu chuan, dinh muc, st dung may moc thiét bi

- Xay dung ké hoach mua sim: Can ctr nhu cau str dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 15 cta thang dau quy), cac bo phan c6 nhu ciu mua sim
tai san, thiét bi 1am viéc guri ké toan tong hop nhu ciu, can d6i kinh phi va tham
muu Thi trudng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Trudng hop mua sim dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khong cé
trong ké hoach mua sam xay dung hang quy), sau khi c6 dé xuat cua bd phan
chuyén mon, ké toan tong hop, can d6i ngudn kinh phi, trinh thu truong co quan
xem xét, can ddi va quyét dinh;

b. Viéc mua sdm tai san thudc danh muc tai san mua sim tap trung theo
quy dinh caa UBND tinh, Pau nim, cic bd phan chuyén mén xiy dung ké
hoach, guri ké toan tong hop, soat xét nhu cau, ngudn kinh phi, trinh thi truéng
co quan phé duyét ké hoach; gii Phong TC-KH huyén tong hop trinh S¢ Tai
chinh (trung tdm dich vu tai chinh cong);

2. Chi sira chita nho tai san cd dinh: B phan chuyén mén ra soat, tong
hop trinh thu truéng co quan phé duyét ké hoach stra chita nho phuc vu hoat
dong thuong xuyén cua co quan.

V.NOI DUNG CHI KHAC

Piéu 14. Kinh phi tiét kiém dwoc trong nim

Két th1:10 nam ngﬁn,séch, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong Viég
dugc giao, s6 kinh phi tiét kiém dugc la khoan chénh Iéch gitra s6 chi thuc t&
thap hon du toan kinh phi thyc hién ché d6 tu chu duoc co quan c6 tham quyén
giao; nguon thu sy nghiép; ’ ’

Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu doéi véi cdc nhiém vu trong nam
nhung dén cubi nam chua hoan thanh, chua trién khai (nhung duoc phép chuyén
ngudn theo quy dinh ctia Luat NSNN) phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc
thuc hién, khong xéac dinh 1a kinh phi tiét kiém duogc.

Kinh phi tiét kiém duoc st dung cac ndi dung sau:

1. Bo sung thu nhép cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong: can ctr vao

mirc do tiét kiém chi, mirc 6 hoan thanh nhiém vy va hé sd luong cua timg ca
nhan dé tinh.

a) Cach xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, co quan thyc hién ché do
tu chu duge ap dung hé so tang thém quy tién luong toi da khong qua 1,0 (mot)
14n so véi tién lwong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap
tang thém cho can bd cong chirc va nguoi lao dong. Quy tién lwong dé tra thu
nhap tang thém mdt ndm dugc xac dinh theo cong thirc:
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QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chirc vu cua co quan duge phép tra
tang thém to61 da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (d0ng/thang) hién hanh do nha nude quy dinh;

K1: La hé sd diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan);

K2: La hé sd lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cia co quan,;

L:La sO bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d61 v61 mét s6 chirc danh theo quy dinh cua phap lut va dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

b) Tra thu nhap tang thém:

~ Trén coso tfmg ngudn kinh phi duoc phép chi trén déy, co quan thuc hién
ché d6 tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho ting can bo,
cong chirc va nguoi lao dong (hodc cho timg bd phén tryc thuge) theo nguyén tac
phai gan véi hiéu qua, két qua cong viée cla timg nguoi (hodc tung bo phan truc
thudc). Nguoi nao, b phén nao co thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu
suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon; khong thyc hién viée
chia thu nhap tang thém cao bang binh quan hodc chia theo h¢ s6 luong. Murc chi
tra cu thé do Thu truong co quan quyét dinh sau khi thong nhat ¥ kién vai to chiic
cong doan co quan.

2. Chi klgen thudng: Chi khen thuong dinh ky hoac dot ;cuét cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gdp ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thudng;

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé bao gém:

- Chi ky niém ngay truyén théng cua cac nganh UBND, Pang, Mt tran,
doan thé, muc chi toi da khdng qua: 500.000 dong/nguoi/ nam. Mdi CBCC chi
duogc chi 01 ngay I& truyén théng ciia nganh trong nam.

- Chi tét dwong lich, 10/3 (AL), 30/4-01/5, 02/9: Tbi da khong qua
500.000 dong/nguoi/ ngay 18

- Chi ché @6 tét Nguyén dan cho can bd cdng chirc mirc chi tdi da khong
qua 4.000.000 ddng/ngudi; Can bo hop ddng va can bo khéng chuyén trach muc
chi téi da khong qua 4.000.000 dong/ngudi; Bi thu chi bd, thon trudng cac thén
muc chi t6i da khong qua 2.000.000d/nguoi; Cap uy, Pai biéu HDND muc chi:
300.000d6ng/ngudi; cac chic danh con lai mac chi toi da khong qua: 500.000
dong/ ngudi.

- Ché do phung diéu véi mic 250.000 ddng/ nguoi ( bao gom ca tién va 18
vat) duoc ap dung ddi v6i nhan dan trén dia ban;

- Chi ho tro hoat dong cong doan dé thuc hién cac nhiém vu tbi da khong
qua 50 triéu déng/ ndm cu thé cac ndi dung sau:
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+ Chi hoat dong céac ngay &, tét, ngay ky niém 08/3, 20/10, 01/6, trung

+ Chi hd trg cong doan tham hoi ta than phu mau cia doan vién cong
doan 6m dau.

+ Tham quan hoc hoi kinh nghiém trong tinh va ngoai tinh.

+ Tro cip kho khin thuong xuyén, dot xuat cho CBCC cd hoan canh kho
khan.

+ Lao dong cong doan

- Chi dao tao, bdi dudng: Can bo, cong chirc, ban chuyén trach xa duoc cir
di hoc tap nang cao trinh d6 chuy@&n mon, ly luan chinh tri duoc hd tro 3.000.000
ddng/ngudi/khoa hoc. Céan bo, cong chire dugc cir di hoc bdi dudng quan Iy nha
nudc ngach chuyén vién dugc hd trg 1.500.000 dong/ngudi/khda hoc.

Ho so thanh toan bao gébm quyét dinh cir di hoc, ban sao gidy nhap hoc,
ban sao bang cap chtng chi (néu c6), bién lai ndp tién hoc phi khéa hoc...

picéu 15. Thoi gian va ché @ nghi phép, ngay nghi hwéng nguyén

lwong:
1. Thoi gian, ché d6 nghi phép:

Thuc hién theo Théng tu 141/2011/TT-BTC va thong tu 57/2014/TT-
BTC stra d6i bd sung mot sé diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC quy dinh vé
ché @6 thanh toan tién nghi phép hang nim cua cén bo, cdng chirc, vién chrc,
lao dong hop ddng l1am viéc trong co quan nha nuéc va don vi sy nghiép coéng
lap.

Pham vi thanh toan bao gom cac khoan sau:

a) Tién phuong tién di lai; tién phu cdp di duong khi di nghi phép hang
nam.

b) Thanh toan tién lwong hoic tién bdi dudng cho nhing ngay dugc nghi
phép hang nam theo phép luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6
ngay nghi hang nam.

Can ctr vao diéu kién thyc té Can bo, cong chuc, nguoi lao dong co trach
nhiém sip xép cong viéc, thoi gian nghi phép theo ché do quy dinh; trudng hop
do nhu cau cua cdng viéc khong thé b tri cho can bo, cong chirc, ngudi lao
dong nghi phép hoic bd tri khdng du s6 ngay phép theo quy dinh thi co quan
quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho can b, cong chic va nguoi lao dong
nhitng ngay chua nghi phép theo quy dinh véi mic chi 100.000 déng/ ngay
phép; Cén b, céng chuc, ngudi lao dong nghi phép duoc thanh toan tién phu
cap di duong va tién phuong tién di lai theo quy dinh hién hanh.

Cac ndi dung vé diéu kién, thoi han; thu tuc thanh toan thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu 141/2011/TT-BTC va théng tu 57/2014/TT-BTC.
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2. Thaoi gian nghi hwéng nguyén lwong:
Céan bo codng chirc va nguoi lao dong dugc nghi hudng nguyén luong thuc
hién theo quy dinh cua B Luat lao dong nam 2019.
3. Nghi hwéng ché dd Bao hiém xa hdi: thuc hién theo luat BHXH hién
hanh.
VI. DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Hi¢u lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh.
Piéu 17. Té chirc thuc hién
Toan thé can bo, cong chire, nguoi lao dong thudc Co quan nghiém chinh
chap hanh va thyc hién ding nhiing quy dinh tai Quyét dinh nay. Céac ndi dung
khac chua quy dinh trong Quyét dinh nay duoc thuc hién theo ché do hién hanh
cua Nha nudc.
Trong qud trinh thuc hién, néu cac van ban dugc dan chiéu dé &p dung
trong Quyét dinh nay duoc stra ddi, bo sung hay thay thé bang cac van ban moi
thi dugc dan chiéu &p dung theo cac van ban méi do./.

UY BAN NHAN DAN XA



